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EXCEL PODSTAWOWY - WARSZTATY ONLINE
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
II -częściowy kurs online: I Cz. -07.08.2024 r. w godz. 09.00-14.00 (7 godzin dydaktycznych)
                                            II Cz.-27.08.2024 r. w godz. 09.00-14.00 (7 godzin dydaktycznych)


                                                      Każdy uczestnik szkolenia otrzyma:
- materiały szkoleniowe w wersji elektronicznej.
- zaświadczenie potwierdzające kwalifikacje zdobyte podczas szkolenia,
- możliwość skorzystania z merytorycznej pomocy trenera w okresie 3 miesięcy po szkoleniu.
Kontakt: Lucyna Boćkowska, tel. 538 207 898, biuro@szkolbank.sandomierz.pl lub

               Małgorzata Nowak, tel. :602 738 476, 15 832 27 90.  
Szkolenie online na platformie Clickmeeting. Wymagania techniczne: 

- komputer z łączem internetowym oraz głośniki lub słuchawki i prawidłowo działająca przeglądarka internetowa -  przepustowość łącza :  min. 512 Kb/sek. – dla dźwięku ; 1,5 MB/sek- dla obrazu i dźwięku.


Szkolenie jest przeznaczone dla osób, które nigdy nie miały do czynienia z Excelem i chciałyby poznać jego najistotniejsze możliwości. Najważniejszym celem tego kursu jest zaznajomienie uczestników z "logiką Excela", dzięki czemu będą mogli korzystać z tego narzędzia w sposób komfortowy. Szkolenie ma charakter czysto praktyczny i jest przeprowadzone w formie warsztatów. Nie ma nic wspólnego z "suchą teorią" i jest wynikiem wieloletniego doświadczenia w pracy z tym programem w wielu firmach (polskich 
i międzynarodowych).

                                                              ZASADY SZKOLENIA:
· Szkolenie ma służyć słuchaczom, a nie prowadzącemu.
· Szkolenie ma być praktyczne i dawać konkretną wiedzę oraz umiejętności, które można wykorzystać w życiu zawodowym i osobistym
· Wiedza przekazana w czasie szkolenia ma być cenna, pożyteczna. Nie poruszamy żadnych tematów tylko po to, żeby je "odhaczyć".
· Cały czas przeznaczony na szkolenie wykorzystujemy efektywnie.
· Po szkoleniu przez okres 3 miesięcy słuchacz może korzystać z bezpłatnych konsultacji, w czasie których może przedstawić pojawiające się wątpliwości i uzyskać odpowiedzi na ewentualne pytania.
                                                            PROGRAM SZKOLENIA:
1. WSTĘP

· Podstawowe elementy interfejsu.
· Typy danych

· Skróty i ustawienia niezbędne do efektywnej pracy

2. PRACA Z DANYMI

· Konwersja typów danych

· Formatowanie danych

· Scalanie danych

· Filtrowanie danych

· Serie danych

· Autokorekta

· Formatowanie warunkowe

3. FORMUŁY I FUNKCJE

· Operatory

· Odwołania względne i bezwzględne

· Funkcje matematyczne zliczające i sumujące

· Funkcje logiczne: Jeżeli, Oraz, Lub, Nie, Jeżeli.Błąd

· Funkcje tekstowe: Lewy, Prawy, Fragment.Tekstu, Znajdź, Dł

· Funkcje daty i czasu

· Zagnieżdżanie funkcji

4. NIEZBĘDNE NARZĘDZIA

· Ochrona danych

· Ustawienia drukowania

· Triki usprawniające pracę
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