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                        PODRÓŻE SŁUŻBOWE W 2024R.
– KONTROLE PIP/ZUS!!!
- NOWE STAWKI: DIETA, ZWROT ZA NOCLEG,
KOMUNIKACJA MIEJSKA.
NAJNOWSZE WYJAŚNIENIA. INTERPRETACJE!
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
       Termin szkolenia: 21.10.2024 r.  - w godz.: 09.00-12.00.   
Kontakt: Lucyna Boćkowska, tel. 538 207 898, biuro@szkolbank.sandomierz.pl  
               lub Małgorzata Nowak, tel. :602 738 476, 15 832 27 

Koszt szkolenia obejmuje: dydaktykę, materiały pomocnicze w wersji elektronicznej  (prezentacja + materiały dodatkowe), zaświadczenie po ukończeniu szkolenia.                
Szkolenie online na platformie Clickmeeting. Wymagania techniczne: 

- komputer z łączem internetowym oraz głośniki lub słuchawki i prawidłowo działająca przeglądarka 
  internetowa. 
- przepustowość łącza :  min. 512 Kb/sek. – dla dźwięku ; 1,5 MB/sek- dla obrazu i dźwięku.
- uczestnik szkolenia otrzymuje na podany przez siebie adres e-mail zaproszenie do udziału 
  w szkoleniu wraz z  linkiem do strony wydarzenia.
- w dniu realizacji szkolenia, o godzinie wskazanej w zaproszeniu, uczestnik loguje się na stronę 
  szkolenia za pomocą przesłanego w zaproszeniu linku i tym samym przystępuje do udziału
  w wydarzeniu.
- wykład w czasie rzeczywistym z możliwością zadawania pytań przez chat.

CELE SZKOLENIA: Celem szkolenia jest przedstawienie słuchaczom zatrudnionym  w działach kadrowo-płacowych najnowszych zmian w PODRÓŻACH SŁUŻBOWYCH/KRAJOWYCH 
I ZAGRANICZNYCH. Szkolenie „PODRÓŻE SŁUŻBOWE” prowadzone jest zgodnie z zasadą „minimum teorii, a maksimum praktyki” – co oznacza, że uczestnicy zapoznają się nie tylko 
z przepisami/nowelizacjami – ale też z praktycznym stosowaniem tych przepisów, popartym pracą na wnioskach, drukach, przykładach. Szkolenie jest przygotowane i prowadzone w oparciu o aktualnie obowiązujące przepisy/nowelizacje/interpretacje – co pozwoli na bezpieczne i zgodne z prawem stosowanie w/w przepisów w praktyce funkcjonowanie działów kadrowo-płacowych. UCZESTNIK po szkoleniu będzie potrafił prawidłowo rozliczyć podróż służbową, wypłacić dietę i przygotować stosowne dokumenty.
PROGRAM:

I. PODRÓŻ SŁUŻBOWA – DEFINICJA i ZNACZENIE W POLSKIM PRAWIE/WYJAŚNIENIA/INTERPRETACJE 2024R.
-  siedziba/stałe miejsce wykonywania pracy, zmienne miejsce wykonywania pracy,
- polecenie wyjazdu służbowego – ostatni punkt zakresu obowiązków – kontrole PIP!!!,
- szkolenia/podnoszenie kwalifikacji zawodowych – a podróż służbowa,

- podróż służbowa dla np. Zleceniobiorców.

- wypadek w podróży służbowej – co na to ZUS?

II. PODRÓŻ SŁUŻBOWA – ROZPOCZĘCIE ORAZ JEJ ZAKOŃCZENIE/INTERPRETACJE/WYJAŚNIENIA.

- czas i miejsce rozpoczęcia i zakończenia podróży służbowej,
- wykonywanie pracy/faktyczne w czasie podróży służbowej,

- zakres obowiązków pracownika/polecenie wyjazdu – a podróż służbowa i jej rozliczenie,

- ostatni punkt w zakresie obowiązków – KONTROLE PIP.

III. ŚWIADCZENIA, WYŻYWIENIE, DIETY W CZASIE PODRÓŻY SŁUŻBOWEJ PO ZMIANACH OD 1.1.2023R.

- diety w podróżach służbowych, zmiana wysokości, częściowe wyżywienie, całodobowe wyżywienie,

- zmiany w wysokości diet – 1.1.2023R.

- nocleg w podróży służbowej – ZWROT OD 1.1.2023R.,

- zwrot kosztów przejazdu w podróży służbowej/samochód prywatny/komunikacja miejska – 1.1.2023r.,

- ryczałt.
IV. PODRÓŻ SŁUŻBOWA – ROZLICZENIE KOSZTÓW/INTERPRETACJE/WYJAŚNIENIA.

- koszty faktycznie poniesione, a ryczałt w podróży służbowej,

- dokumentowanie kosztów: faktury na pracownika/na firmę?

- oświadczenia pracowników,

- zaliczki dla pracownika – a rozliczenie podróży służbowej.

V. ODPOWIEDZI NA PYTANIA ZAKOŃCZENIE SZKOLENIA!!!
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