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      PŁATNIK– Z OMÓWIENIEM TEORETYCZNYM I PRAKTYCZNYM PRZEPISÓW NIEZBĘDNYCH DO PRAWIDŁOWEJ PRACY 
Z PROGRAMEM. WYKŁAD/WARSZTATY - 
ZMIANY W ZAKRESIE DOKONYWANIA KOREKT OD 01.01.2024R. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Termin: 14.11.2024r. - w godz.: 9.00-14.00
Kontakt: Lucyna Boćkowska, tel. 538 207 898, biuro@szkolbank.sandomierz.pl  
               lub Małgorzata Nowak, tel. :602 738 476
Koszt szkolenia obejmuje dydaktykę, materiały pomocnicze 
w wersji elektronicznej (prezentację + materiały dodatkowe), zaświadczenie ukończenia szkolenia zgodne z rozporządzenie MEN w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Szkolenie online na platformie Clickmeeting. Wymagania techniczne: 
- komputer z łączem internetowym oraz głośniki lub słuchawki i prawidłowo działająca przeglądarka 
  internetowa. 
- przepustowość łącza :  min. 512 Kb/sek. – dla dźwięku ; 1,5 MB/sek- dla obrazu i dźwięku.
- uczestnik szkolenia otrzymuje na podany przez siebie adres e-mail zaproszenie do udziału 
  w szkoleniu wraz z  linkiem do strony wydarzenia.
- w dniu realizacji szkolenia, o godzinie wskazanej w zaproszeniu, uczestnik loguje się na stronę 
  szkolenia za pomocą przesłanego w zaproszeniu linku i tym samym przystępuje do udziału
  w wydarzeniu.
- wykład w czasie rzeczywistym z możliwością zadawania pytań przez chat.

Korzyści ze szkolenia:

Poszerzenie dotychczasowej wiedzy bądź doskonalenie już posiadanych umiejętności samodzielnej pracy w programie PŁATNIK wraz z poznaniem przepisów niezbędnych do prawidłowego sporządzania dokumentacji do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych.
Cel szkolenia:  głównym celem szkolenia jest zdobycie umiejętności samodzielnej pracy 
w programie PŁATNIK 10.02.002.
Efekty szkolenia: poszerzenie dotychczasowej wiedzy bądź doskonalenie już posiadanych umiejętności samodzielnej pracy w programie PŁATNIK wraz z poznaniem przepisów niezbędnych do prawidłowego sporządzania dokumentacji do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych.

Adresaci: szkolenie dedykowane jest dla osób, które chcą rozpocząć karierę w dziale kadr i płac albo poszerzyć swoje kwalifikacje zawodowe oraz wszyscy, którzy pragną samodzielnie sporządzać dokumenty do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych. 

Kurs prowadzony jest w taki sposób, aby przygotować uczestników do samodzielnej pracy 
w programie PŁATNIK. Krok po kroku omawiany jest proces instalacji, tworzenie płatnika, kartoteki ubezpieczonych, sporządzania dokumentów zgłoszeniowych i rozliczeniowych oraz sposób przeprowadzania wysyłki zestawów do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych.

W związku z tym, że program PŁATNIK, jak każdy inny program komputerowy to tylko narzędzie, naukę obsługi programu przeplatam z omówieniem teoretycznym.

Praca w programie jest pokazywana uczestnikom za pomocą udostępniania ekranu, natomiast elementy, których nie da się pokazać w wersji szkoleniowej przestawiane są na prezentacji.

Zachęcam uczestników do zainstalowania programu by równolegle wykonywać ćwiczenia i zadania podczas szkolenia. Nie jest to obligatoryjne jednak znacząco przyspiesza proces nauczania.
 Program szkolenia:


1. Płatnik ZUS – funkcje i przeznaczenie.
2. Instalacja Płatnik.
3. Tworzenie rejestru płatników – na co zwrócić szczególną uwagę.
4. Tworzenie Rejestru ubezpieczonych.
5. Sporządzenie dokumentów zgłoszeniowych: ZUS ZUA, ZUS ZZA, ZUS ZCNA –
    możliwości tworzenia oraz poprawiania.
6. Wyrejestrowanie z ubezpieczeń ZUS ZWUA – z różnych tytułów.
7. Sporządzanie dokumentów rozliczeniowych ZUS RCA, ZUS RZA, ZUS RSA, ZUS RPA,
    ZUS DRA – możliwości tworzenia oraz poprawiania.
8. Tworzenie zestawów dokumentów.
9. Wysyłka dokumentów do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych – możliwości – praktyka
    szkoleniowa – praca rzeczywista.
10. Zmiany w zakresie dokonywania korekt od 01.01.2024r.
11. Kreator dokumentów rozliczeniowych – kopia dokumentów – praca na dokumentach.
12. Korekty dokumentacji w ZUS – tworzenie korekt dokumentów zgłoszeniowych.
13. Korekty dokumentacji ZUS – tworzenie korekt dokumentów rozliczeniowych.
14. Funkcje importu dokumentów – współpraca z programami kadrowo płacowymi.
15. Tworzenie dokumentu ZUS IWA.
16. Tworzenie ZUS ZSWUA.
17. Skrócenie czasu przechowywania dokumentacji pracowniczej – konsekwencje ZUS.
18. Tworzenie dokumentów ZUS OSW, ZUS RIA.
19. Przykłady praktyczne.

Szkoła Bankowa Stalowa Wola-Rzeszów Sp. z o.o. ul. Armii Krajowej 19B, 27-600 Sandomierz, 
tel.: +48 (15) 832 78 88, tel/fax: (15) 832 27 90, e-mail: biuro@szkolbank.sandomierz.pl, www.szkolbank.sandomierz.pl. 
Wpisana do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Kielcach, X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000096467, NIP: 865-000-31-77, REGON: 830014650, Wpłacony w całości Kapitał Zakładowy: 189 800,00 zł. 
Szkoła jest organem prowadzącym placówkę kształcenia ustawicznego, wpisana przez Starostę Sandomierskiego do Ewidencji Szkół i Placówek Niepublicznych pod Nr OK.XV/I-4320/63/2010.

[image: image3.png]